PRIMARIA ORASULUI SEGARCEA

Regulamentul de organizare si functionare
al aparatului propriu de specialitate
al Consiliului local Segarcea

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu de specialitate al
Consiliului local Segarcea a fost elaborat in baza Constitutiei Romaniei, prevederilor Legii
nr.215/2001 privind administratia publicd locald, modificatd si completatd, in temeiul
cdrora acesta isi desfdsoard activitatea.

Primarul, viceprimarul, secretarul orasului impreund cu aparatul de specialitate al
Consiliului local Segarcea constituie structura functionald cu activitate permanentd -
denumitd primdria orasului Segarcea care duce la indeplinire hotdrarile Consiliului local
Segarcea si dispozitiile primarului.

Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Orasul Segarcea este o unitate administrativ-teritoriald cu personalitate
juridicd ; posedd un patrimoniu propriu si capacitate juridicd deplind, are initiativd in tot
ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale, exercitand, in conditiile legii,
autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art.2. Ca persoana juridica civila are in proprietate bunuri din domeniul privat iar ca
persoana juridica de drept public este proprietara a bunurilor domeniului public de interes
local, potrivit legii.

Art.3. Autoritdtile administratiei publice, prin care se realizeaza autonomia locald in
orasul Segarcea sunt :

- Consiliul local - ca autoritate deliberativa si
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- Primarul - ca autoritate executiva.
Consiliul local si primarul functioneazd ca autoitdti administrative autonome si
rezolva treburile publice din oras, in conditiile prevazute de lege.

Art.4. In raporturile dintre cetdteni si autorititile administratiei publice locale se
foloseste limba romana.
Actele oficiale se intocmesc, in mod obligatoriu, in limba romana.

Art.S. In scopul asigurdrii autonomiei locale, autoritdtile administratiei publice din
oras elaboreazd si aprobd bugetul de venituri si cheltuieli si au dreptul si instituie si s
perceapd impozite si taxe locale, in conditiile legii.

Art.6. Consiliul local Segarcea, ca autoritate a administratiei publice locale,
functioneaza pe baza principiilor cuprinse in art.120-121 din Constitutia Romaniei si a
Legii 215/2001 privind administratia publica locala.

Potrivit art.121pct.(2) din Constitutia Roméniei ,, consiliile locale si primarii
functioneaza, in conditiile legii, ca autoritdti administrative autonome si rezolva treburile
publice din comune si din orase ,,.

Primarul rdspunde de buna functionare a aparatului propriu pe care il conduce si
coordoneaza.

Conducitorii aparatului propriu al Consiliului local vor colabora permanent in
vederea indeplinirii la timp si in mod corespunzdtor a atributiilor ce le revin sl a sarcinilor
ce li sunt date.

Aparatul propriu de specialitate al Consiliului local este subordonat primarului.

Pentru aducerea la indeplinire a sarcinilor si atributiilor ce ii revin, aparatul propriu
de specialitate al Consiliului local Segarcea este structurat conform organigramei aprobata
prin Hotédrarea Consiliului local Segarcea nr. din data de

Capitolul 11
PRIMARUL, VICEPRIMARUL, SECRETARUL

Art.7. Atributiile primarului:



Asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetdtenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a drecretelor
Presedintelui Romaniei, a hotararilor si ordonantelor Guvernului, dispune masurile
necesare si acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter
normativ ale ministrilor si ale celorlalti conducatori ai autoritatilor administratiei publice
centrale, precum si a hotararilor consiliului judetean;

Asigurd aducerea la indeplinire a hotdrarilor consiliului local. In situatia in care
apreciaza ca o hotarare este ilegald, in termen de 3 zile de la adoptare il sesizeaza pe
prefect;

Poate propune consiliului local consultarea populatiei prin referendum, cu privire la
problemele locale de interes deosebit. Pe baza hotararii consiliului local, ia masuri
pentru organizarea acestei consultari n conditiile legii ;

Prezintd consiliului local anual sau ori de cate ori este necesar, informari privind
starea economicd si sociald a comunei, orasului in concordantd cu atributiile ce revin
autoritdtilor administratieir publice locale, precum si informdri asupra modului de
aducere la Indeplinire a hotararilor consiliului local ;

Intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le
supune spre aprobare consiliului local ;

Exercita functia de ordonator principal de credite ;

Verificd din oficiu sau la cerere, incasarea si cheltuirea sumelor din bugetul local si
comunica de indata consiliului local cele constatate ;

Ia masuri pentru prevenirea si limitarea urmadrilor calamitétilor, catastrofelor,
incendiilor, epidemiilor sau epizootiilor impreuna cu organele specializate ale statului ;

Asigurd ordinea publica si linistea locuitorilor, prin intermediul politiei, jandarmeriet,
pompierilor si unitdtilor de protectie civild, care au obligatia sd raspundd solicitdrilor
sale 1n conditiile legii;

Ia masurile prevadzute de lege cu privire la desfdsurarea adunarilor publice;

Ia masuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor reprezentatiilor sau a altor
manifestari publice, care contravin ordinii de drept ori atenteaza la bunele moravuri, la
ordinea si linistea publica ;

Ia mdsuri pentru prevenirea si combaterea pericolelor provocate de animale in
conditiile legii ;

Ia masuri pentru elaborarea planului urbanistic general al localitatii si il supune spre
aprobare consiliului local, asigurd respectarea prevederilor planului urbanistic general,
precum si ale planurilor urbanistice zonale si de detaliu ;

Conduce serviciile publice locale, asigurd functionarea serviciilor de stare civila si de
autoritate tutelard, supravegheaza realizarea masurilor de asistenta si ajutor social ;

Indeplineste functia de ofiter de stare civila ;

Emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege ;



Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau de alte acte normative si
insarcinarile date de consiliul local ;

Art.8. Atributiile viceprimarului

Se ocupd de intocmirea contractelor de inchiriere si concesiune a spatiilor si
terenurilor din domeniul public si privat al Consiliului Local Segarcea, de evidentierea
s1 prelungirea a acestora in temeiul legii ;

Fiind inzestrat cu aceste atributii raspunde de intocmirea documentatiilor privind
investitiile , concesionarea si inchirierea terenurilor si bunurilor din domeniul public si
privat al primariei.

Riaspunde de intocmirea devizelor de lucrdri si planificarea fondurilor premergatoare
ordinelor de platd, a contractelor de inchiriere si concesionare, aldturi de celelalte
atributii care 1 se cuvin in temeiul Legii 215/2001 si anume:

- controleazd igiena si salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse

in vanzare pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

- asigurd repartizarea locuintelor sociale pe baza hotararii consiliului local;

- exercitd controlul asupra activitatilor din targuri, piete, oboare, locuri si parcuri de

distractii si 1a masuri pentru buna functionare a acestora;

- raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului

public si domeniului privat al orasului ;

- organizeazd evidenta lucrdrilor de constructii din localitate si pune la dispozitie

autoritdtilor administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente.

Art.9. Atribugiile secretarului

Participd In mod obligatoriu la sedintele consiliului local ;

Coordoneazda compartimentele si activitdtile cu caracter juridic, de stare civila,
autoritate tutelard si asistentd sociald din cadrul aparatului propriu ;

Avizeaza proiectele de hotdrari ale Consiliului Local Segarcea, asumandu-si
raspunderea pentru legalitatea acestora, contrasemnand hotararile pe care le considerd
legale ;

Avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului ;

Urmareste rezolvarea corespondentei la termenul legal ;

Asigurd indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local si efectuarea
lucrarilor de secretariat ;

Pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local ;



Asigurd comunicarea catre autoritdtile, institutiile si persoanele interesate a actelor
emise de consiliul local sau de primar in termen de cel mult 10 zile ;

Asigurd aducerea la cunostintd publicd a hotararilor si dispozitiilor cu caracter
normativ ;

Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local ;

Legalizeazd semnaturi de pe inscrisuri prezentate de parti si confirmd autenticitatea
copiilor cu actele originale in conditiile legii ;

Efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor ;

Numard voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd ;

Informeazd pe presedintele de sedintd cu privire la cvorumul necesar pentru
adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local ;

Asigurd intocmirea procesului verbal si pune la dispozitia consilierilor inaintea
fiecdrei sedinte, procesul verbal, respectiv a sedintei anterioare asupra continutului
carora solicitd acordul consiliului ;

Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor semnarea si
stampilarea acestora ;

Urmadreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu 1a
parte consilieri care se incadreaza in dispozitiile art. 47 alin (1) din Legea 215/2001;

Prezintd in fata consiliului local punctual sdu de vedere cu privire la legalitatea unor
proiecte de hotdrari sau a altor masuri supuse deliberarii consiliului, daca este cazul
refuza sa contrasemneze hotararile pe care le considera ilegale ;

Contrasemneaza in conditiile legii hotararile Consiliului local pe care le considerd
legale;

Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local ;

Acordd membrilor consiliului asistentd si sprijin de specialitate in desfdsurarea
activitdtii, inclusiv la redactarea proiectelor de hotarari ;

Indeplineste si alte atributii incredintate de Consiliul local, de primar, in temeiul
legii.

Capitolul II1
SERVICIUL BUGET FINANTE = CONTABILITATE
IMPOZITE SI TAXE

Art.10.Atributiile sef-serviciului buget finante contabilitate, impozite si taxe locale

Indruma s1 sprijind activitatea de incasare a impozitelor si taxelor.
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Aplicd sanctiuni pentru cei care incalcd prevederile legii.Verificdi modul de calcul si de
stabilire a dobanzilor si penalitatilor de intirziere pentru cei care nu achitd impozitele in
termenul prevazut de lege.

Urmareste incasarea debitelor in totalitate.

Ia masuri de urmarire silitd a contribuabililor rau platnici.

Urmareste atragerea de noi surse suplimentare la buget prin depistarea evaziunii fiscale.

Ia masuri eficiente pentru ca unitatea sd-si desfdsoare activitatea incat sd asigure
reducerea cheltuielilor si cresterea veniturilor.

Efectueazd calculul de fundamentare privind veniturile si cheltuielile unitatii. Asigurad
plata la termen a sumelor care constituie obligatia unitatii.

Exercitd controlul preventiv, si tine evidenta contabild a lucrdrilor de investitii, a
patrimoniului unitatii.

Asigura luarea masurilor corespunzatoare pentru recuperarea pagubelor sau a altor sume
imputabile celor vinovati.

Verifica registrul de casd si documentele de Incasare si pldti predate de casier.Verificd
sumele intrate in casierie si pentru care s-au emis chitante.

Urmareste sl verificd zilnic extrasele de cont din banca si trezorerie.

Acorda conform legii avansuri executantilor pentru asigurarea continuitdtii lucrarilor si
verifica justificarea pe baza situatiilor de plata.

Rezolva cererile si contestatiile depuse de contribuabili.

Capitolul IV
COMPARTIMENTUL URBANISM

Art.ll.Atribugiile arhitectului §ef

Institutia arhitect sef reprezintd autoritatea tehnicd in domeniul amenajdrii teritoriului
s1 al urbanismului din cadrul administratiei publice locale.

Persoana cu responsabilitate in domeniul urbanismului, amenejarii teritoriale si
autorizarii lucrdrilor de constructii din cadrul primariei are obligatia de a verfica daca
documentatia este completd, constatand daca:

- cererea este adresatd autoritdtii administratiei publice locale abilitate, potrivit

legii, sd emitd autorizatia ;

- formularul cererii si anexa sunt completate corespunzdtor ;

- certificatul de urbanism este valabil, iar scopul eliberirii sale coincide cu obiectul

cererii pt. autorizare;

- existd dovada titlului solicitantului asupra terenului si/sau constructiilor ;



- existd declaratia privind inexistenta pe rolul instantei de judecatd a unui litigiu
privind imobilul ;

- proiectul si autorizarea executdrii lucrarilor de construire — P.A.C. sau de
desfiintare — P.A.D., dupd caz, este complet si conform cu prevederile legii ;

- existd fisele tehnice completate si documentatiile necesare emiterii avizelor si
acordurilor din competenta de obtinere a emitentului ;

- existd avizele si acordurile favorabile sau studiile, dupd caz, cerute prin
certificatul de urbanism, altele decat cele necesare emiterii acordului unic;

- existd referatele de verificare a proiectului si dupa caz, referatele de expertizare
tehnica ;

- se face dovada achitdrii taxelor legale necesare emiterii avizelor si acordurilor
constituente ale acordului unic, cerute prin certificatul de urbanism.

Art.12. Atribu;iile referentului

Verificd respectarea disciplinei in costructii si aplicd potrivit Legii 50/1991,
453/2001, sanctiuni in cazul constatarii contraventiilor;

Aplica prevederile Legii 50/1991, 453/2001 privind autorizarea constructiilor;

Intocmeste si tine evidenta certificatelor de urbanism in registrul special;

Intocmeste si tine evidenta autorizatiilor de constructie in registrul special;

Intocmeste si tine evidenta autorizatiilor de demolare in registrul special;

Verificd modul cum sunt respectate reglementéarile in vigoare privind autorizatiile de
constructie;

Urmadreste respectarea actelor cu caracter normativ in probleme de urbanism, a
planului urbanistic general si a regulamentului de urbanism;

Urmadreste protectia monumentelor istorice si sanctioneazd incdlcarea legislatiei in
vigoare privind protectia acestora;

Ia madsuri cu privire la protejarea mediului si participd impreund cu celelalte organe
la actiunile de prevenire a mediului;

Intocmeste si elibereaza certificate de nomenclatura stradala ;

Intocmeste si elibereaza acorduri de urbanism, avize de functionare ;

Intocmeste schite pentru terenurile ce se concesioneazi ;

Tntocrneste contracte de munci ;

Tine evidenta cartilor de muncad si a dosarelor personalului din aparatul propriu, ale
personalului din sectorul public de salubritate, asistentilor personali care acorda
asistentd si sprijin persoanelor cu handicap grav si a persoanelor angajate in baza Legii
nr.76/2002 si Legii nr.116/2002 ;

Opereaza conform legii In carnetele de muncd si intocmeste diverse situatii
referitoare la personal;



Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere;

Capitolul V
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDEN"[A A
PERSOANELOR

Art.13.Atributiile referentului — serviciul public comunitar de evidenti a
persoanelor

Desfdsoard activitdti de planificare si analiza a activitdtilor desfasurate la serviciul
public comunitar pentru evidenta persoanelor;

Indruma coordoneazi si controleazi activitatea desfisurati de lucritorii serviciului ;

Asigura repartizarea zilnica a sarcinilor de executat pentru fiecare lucrator ;

Urmdreste si asigurd pregatirea cadrelor formatiunii pe linie profesionald, militard si
fizica, conform programei aprobate ;

Organizeaza si raspunde de modul in care se desfdsoard activitatea de *’ghiseu unic
asigurand primirea, avizarea si circuitul cererilor privind eliberarea si preschimbarea
CI,PA. CI, s1 pasapoarte, dar si respectarea termenelor de eliberare ;

Asigurd buna organizare, functionare, conservare si exploatare a evidentel manuale
constituite pe bazd de fise, registre si carti de imobil;

Comunica in conditiile legii date privind persoana fizica solicitate de unitdti ale M.1.,
alte ministere, institutii unitati economice sau personae fizice;

Solutioneaza petitiile formulate de cetiteni potrivit competentelor si asigurd primirea
in audienta potrivit reglementarilor in vigoare ;

Intocmeste materiale privind dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativi
s1in legaturd cu cererile de transcriere a certificatelor de stare civila ;

Comunicd instantelor de judecatd rezultatul cercetdrilor in cauze civile privind
inregistrarea tardivd a nasterii, rectificarea, anularea sau completarea actelor de stare
civila, declararea judecatoreascd a mortii ;

Verifica si rdspunde de actualizarea Registrului Permanent de Evidenta Populatiei;

Efectueaza verificdri pentru identificarea parintilor copiilor abandonati si respectiv
pentru stabilirea identitatii persoanelor sau cadavrelor cu identitate necunoscutd;

Gestioneazd echipamentele si materialelor aflate in evidenta formatiunii;

Constituie, asigurd, prelucreazd, intretine si conserva intregul fond arhivistic de la
nivelul Serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor;
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Solutionarea cererilor persoanelor majore de punere in legalitate pentru prima data;

Solutionarea cererilor de (re)stabilire a domiciliului in Roménia ca urmare a
repatrierii sau dobandirii cetdteniei romane;

Primirea,  verificarea  si  inregistrarea  cererilor  cetdtenilor  privind
eliberarea/preschimbarea actelor de identitate si pasapoarte;

Completarea situatiilor statistice zilnice, lunare, trimestriale, etc., cu indicatorii de
calitate realizati pe linie de evidenta populatiei;

Primirea, verificarea si solutionarea cererilor privind schimbarea domiciliului si
acordarea vizei de resedintd;

Asigurarea popularizarii legislatiei specifice;

Actualizarea cererilor de eliberare acte de identitate si a registrului de eliberari C.1.;

Operarea mentiunilor corespunzitoare in documentele cetdtenilor cu obligatii
militare care isi schimbd domiciliul si comunicarea lunard la S.E.I.P. a anexei nr.3;

Transmiterea lunard a actelor de identitate apartindnd persoanelor decedate in luna
precedenta;

Investigatii s1  verificiri in vederea stabilirea identitdtii persoanelor
institutionalizate in unititile de protectie sociald de pe raza de competentd; masuri de
punere 1n legalitate cu acte de identitate;

Colaborarea cu cadre medicale din maternititile existente pe raza de competenta
pentru prevenirea abandonului nou néscutilor;

Participd la actiuni de punere in legalitate cu acte de identitate a cetdtenilor direct
in localitatea de domiciliu folosindu-se statia mobild de preluat imagini;

Asigurd madsuri de securitate a documentelor si materialelor existente la sediul
F.E.I.P.

Verificarea lunard a gestiunii materialelor inseriate si/sau contracost si justificarea
valorica a consumurilor realizate;

Intocmirea situatiei semestriale a activitatilor de stare civild desfasurate de
primariile arondate;

Ia madsuri de sanctionare contraventionald conform competentel si asigurd
transmiterea proceselor-verbale completate, la S.E.I.P. Dolj pentru urmarirea Incasarii
amenzilor aplicate;

Are acces la informatii cu caracter secret de stat, secret de serviciu si nesecret,
asigurand pdstrarea si confidentialitatea acestora;

Urmarirea transmiterii de cdtre primdriile arondate a comunicdrilor privind
nascutii, decedatii, respectiv modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor.
Asigurarea trierii si transmiterii acestora;

Constituirea loturilor de documente primite prin ghiseul unic si predarea acestora
la centrele de productie in vederea tiparirii, C.1., P.C., C.l, st P;

Actualizarea lunard a listelor cu V.M. pe anul in curs si in anii anteriori si
constituirea mapelor cu rezultatele verificarilor privind persoanele restante;
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Tinerea evidentei persoanelor institutionalizate in centre medico-sanitare si de
protectie sociald pe bazd de carte de imobil si asigurarea actualizdrii acestora;

Tinerea evidentei persoanelor ce au obtinut vizd de resedintd si comunicarea
lunara la subunitatile de politie competente, a persoanelor pentru care valabilitatea vizei
a expirat;

Urmadrirea recuperdrii de la titular a C.I.LP. a caror valabilitate a expirat si
distrugerea anuald a carnetelor de acest gen, pentru care termenul de pastrare a fost
depasit;

Anularea actelor de identitate preschimbate si distrugerea lunara a acestora;

Executd si alte sarcini primite de la sefii ierarhici.

Elaboreaza trimestrial planurile de munca ale formatiunii;

[tocmeste rapoartele de activitate ale formatiunii(trimestrial si anual);

Organizeaza si desfasoard audientele, asigurd rezolvarea petitiilor cetatenilor,
potrivit competentelor;

Ia decizii cu privire la indrumarea, coordonarea si controlul activitdtii desfasurate
in cadrul formatiunii;

Are acces la informatii cu caracter clasificat, asigurand pastrarea confidentialitatii
s1 exploatarea acestora cu respectarea strictd a dispozitiilor legale in materie.

Art.14.Atribu§iile referentului — stare civila

Raspunde de modul de inregistrare a nasterilor, casdtoriilor, deceselor, fiind
obligat sa verifice cele declarate, daca corespund cu realitatea, cu actele de identitate,
cerificatele de stare civild si celelalte Inscrisuri prezentate ;

Inscrie mentiunile cu privire la modificirile intervenite in starea civili a
persoanei, in toate situatiile prevazute de lege ;

Completeazd si inainteazd mentiunile atat Consiliului Judetean Dolj cat si
primdriilor unde urmeaza sa se inscrie mentiunile;

Pentru infractiunile comise cu privire la regimul actelor de stare civild, pentru
faptele savarsite de persoanele vinovate, pentru nerespectarea termenelor de declarare
prevazute in lege va aplica contraventiile prevazute de lege ;

Gestioneazd certificatele de nastere, cdsdtorie, deces atat cotoarele pentru cele
eliberate, cat si pe cele nefolosite ;

Depune darile de seama stabilite pand la data de 5 a lunii urmaétoare la Directia de
Statistica Dolj ;

Respectd termenul de depunere a actelor si situatiilor la Politia Segarcea ;

Elibereazd extrase de nastere, deces, cdsdtorie pentru uzul organelor de stat,
rectificd actele de stare civild in baza sentintelor civile, Intocmeste situatia copiilor
decedati, adoptati pentru D.M.S.S. — Oficiul asistenta sociala ;
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Inventariaza documentele din arhiva Primariei Segarcea, conform prevederii Legii
16/1996 ;

Anual preia documentele de la compartimente creiate de acestea in anul
precedent, asigurd evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea documentelor, tinand
seama de termenele de pastrare stabilite Tn nomenclatorul documentelor de arhiva.
Coordoneaza activitatea de selectionare a documentelor ;

Indeplineste si alte atributii incredintate de factorii de conducere ;

Capitolul VI
COMPARTIMENTULUI JURIDIC

Art.15. Atributiile consilierului juridic

Reprezintd institutia in instantd asigurdnd apdrarea drepturilor si intereselor
legitime ale primariei.

Formuleazd si redacteazd actiuni si Intdmpindri in toate cauzele aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Tine evidenta operativa a tuturor dosarelor sau a proceselor aflate in curs de
judecatd.Urmareste executarea hotararilor judecatoresti.

Urmadreste completdrile si modificdrile actelor normative cu aplicabilitate in
administratia publica locald si aparitia legislatiei noi, semnaland serviciilor din cadrul
primariei sarcinile ce le incumba din acestea.

Asigura asistenta juridica in relatiile pe care unitatea le are cu diferite persoane
fizice sau juridice.

Participd la efectuarea anchetelor sociale la domiciliul sau resedinta persoanelor
care solicitd dreptul la alocatie familiald complementard sau la alocatia de sustinere
pentru familia monoparentald in conformitate cu prevederile OUG nr.105/2003 s1 HG
nr.1539/2003.

Asigura secretariatul comisiei de licitatie a Consiliului Local Segarcea. Incheie
contractele de concesiune ale Consiliului Local Segarcea cu persoanele fizice sau
juridice.

Asigurd accesul liber si neingradit al cetdtenilor la orice informatie de interes
public in conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001.

Indeplineste sarcinile ce decurg din Legea nr.52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publica locala.
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Elaboreazd regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de
specialitate al Consiliului local Segarcea si regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului local Segarcea.

Indeplineste si alte atributii dispuse de conducitorul institutiei.

Capitolul VII
BIROUL ADMINISTRA"[IE PUBLICA §I ASISTEN”[A
SOCIALA

Art.16.Atribu§iile §efului biroului administra’gie §i asisten’gﬁ sociala

Riaspunde de activitatea desfasuratd de persoana cu atributii privind completarea si
tinerea la zi a registrului agricol ;

Intocmeste anchete sociale privind autoritatea tutelard la cererea persoanelor fizice si
in baza adreselor inaintate de instantele judecdtoresti, politie si alte persoane juridice ;

Inregistreaza anchetele sociale privind minorii care sivarsesc abateri si tine evidenta
acestora ; La ancheta sociala se va anexa referatul de la politie privind masura care s-a
luat cu minorii ;

Impreuni cu celelalte persoane abilitate, ia masuri pentru protectia minorilor ;

Intocmeste dosarele pentru instituirea curatelei si tutelei minorilor ;

Instituie curateld si pentru persoanele cu handicap care solicitd sd fie reprezentate ;

Pune in aplicare prevederile Legii 416/2001 s1 HG nr. 1099/2001. Stabileste in
temeiul legii dreptul la ajutor social si ajutor pentru Incdlzirea locuintei persoanelor
indreptatite si stabileste In temeiul legii alocatia pentru copiii nou ndscuti;

Intocmeste fisa de calcul pe baza datelor inscrise in cererea de acordare, declaratia de
venituri, datele din ancheta sociala.

Intocmeste documentatia pentru acordarea alocatiei de stat.

Primeste si intocmeste dosare in baza OUG nr.105/2003 privind alocatia de sustiere
pentru familia monoparentald si alocatia complementara.

Stabileste familiile cu conditii optime de crestere si educare a copiilor pentru
integrarea acestora in familie, si ocrotire pe perioada cat acestea se afld in sitautii
deosebite.

Propune masuri pentru protectia minorilor care au comis fapte penale si nu raspund
penal, luand legatura cu copilul, familia, scoala.
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Colaboreaza cu Consiliul Judetean Dolj, Directia Generald de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului.

Intocmeste lunar si raporteaza la Directia Muncii, Familie si Solidaritate Sociald Dol
situatiile referitoare la Legea nr.416/2001 si OUG nr.105/2003.

Intocmeste anchete sociale la solicitarea persoanelor fizice si a institutiilor.

In calitate de sef birou coordoneazi activitatea persoanelor de la compartimentul
respectiv si indeplineste si alte atributii incredintate de factorii de conducere ;

Art.17.Atributiile inspectorului

Intocmeste anchete sociale privind autoritatea tutelard la cererea persoanelor fizice si
in baza adreselor inaintate de instantele judecdtoresti, politie si alte persoane juridice ;

Inregistreaza anchetele sociale privind minorii care sivarsesc abateri si tine evidenta
acestora ; La ancheta sociald se va anexa referatul de la politie privind masura care s-a
luat cu minorii ;

Impreuni cu celelalte persoane abilitate, ia masuri pentru protectia minorilor ;

Intocmeste dosarele pentru instituirea curatelei si tutelei minorilor ;

Instituie curateld si pentru persoanele cu handicap care solicitd sd fie reprezentate ;

Pune in aplicare prevederile Legii 416/2001 si HG nr. 1099/2001. Stabileste in
temeiul legii dreptul la ajutor social si ajutor pentru iIncdlzirea locuintei persoanelor
indreptatite si stabileste In temeiul legii alocatia pentru copiii nou ndscuti;

Intocmeste documentatia pentru acordarea alocatiei de stat.

Primeste si intocmeste dosare in baza OUG nr.105/2003 privind alocatia de sustiere
pentru familia monoparentald si alocatia complementara.

Intocmeste anchete sociale la solicitarea persoanelor fizice si a institutiilor. Stabileste
familiile cu conditii optime de crestere si educare a copiilor pentru integrarea acestora in
familie, si ocrotire pe perioada cat acestea se afld in sitautii deosebite.

Propune masuri pentru protectia minorilor care au comis fapte penale si nu raspund
penal, luand legatura cu copilul, familia, scoala.

Colaboreaza cu Consiliul Judetean Dolj, Directia Generald de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului.

Intocmeste lunar si raporteaza la Directia Muncii, Familie si Solidaritate Sociald Dol
situatiile referitoare la Legea nr.416/2001 si OUG nr.105/2003.

Raspunde de preluarea si distribuirea laptelui praf pentru sugarii de pe raza
localitatii, conform tabelelor nominale primite.

Introduce in calculator baza de date privind dosarele depuse la Legea nr.416/2001 si
HG 1099/2001.

Raspunde de exactitatea lucrarilor efectuate n calculator
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Art.18.Atributiile inspectorului de la Registrul Agricol

In baza HG nr. 269/2001 si a Ordinului nr. 95/136/282/712/10/806 — privind registrul
agricol si normele tehnice privind completarea registrului agricol pentru perioada 2001
— 2005, va proceda la intocmirea situatiilor; completeaza si tine la zi evidenta registrului
agricol;

Inscrie datele in registrul agricol atit la sediul primariei cat si la domiciliu prin
vizitarea gospodariilor, pe baza declaratiilor date sub semndturd proprie a capului
gospodariei sau in lipsa acestuia a unui membru major al gospodariei;

Raspunde de exactitatea, realitatea datelor inscrise 1n registrul agricol, centralizeaza
datele la nivel de oras si le transmite la Directia de statisticd in termenul legal;

Stabileste productiile medii atat la productia vegetald cat si animald In urma
sondajelor efectuate;

Elibereaza adeverinte cu datele Inscrise in registrul agricol ;

Face constatdri In teren impreund cu membrii comisiei constituitd pentru stabilirea
situatiei reale a faptelor ;

Elibereaza certificate de producator agricol, bilete de proprietate pentru animale ;

Intocmeste procese verbale de punere in posesie a proprietarilor de terenuri agricole
in conformitate cu prevederile Legii 18/1991 republicatd si Legea 1/2000 ;

Intocmeste planurile de parcelare cadastrald pe care le inainteazi spre aprobare la
0.J.C.G.C DoJj si comisia judeteand ;

Intocmeste documentatii privind retractiri de T.D.P., luare act sentinte judecatoresti,
corectdri de suprafete In urma masurdtorilor efectuate in teren pe care le Tnainteaza la
comisia judeteana spre aprobare ;

Intocmeste si inainteazd la comisia judeteand in termenele stabilite rapoartele
operative cu privire la aplicarea legilor fondului funciar ;

Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere precum si alte actiuni
legate de cadastru si fond funciar ;

Capitolul VIII
COMPARTIMENTUL BUGET-FINANTE-CONTABILITATE

Art.19. Atributiile inspectorului
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Rispunde potrivit legii de intocmirea evidentei contabile a consiliului local; In acest
sens Intocmeste notele contabile, pe baza documentelor justificative a veniturilor,
cheltuielilor, a extraselor de cont si a registrului de casd dupd ce au fost prezentate la
viza de control financiar preventiv ;

Intocmeste fise de cont sintetice si analitice pentru fiecare fel de cheltuiald, raspunde
de concordanta dintre evidenta contabild sinteticd si cea analiticd ;

Lunar, intocmeste procese verbale de punere de acord a soldurilor conturilor de
materiale din evidenta contabild cu evidenta primard tinutd de gestionarul consiliului
local ;

Urmdreste si tine evidenta contabild potrivit legii a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul consiliului local ;

Pand la data de 12 a fiecdrei luni intocmeste balanta de verificare contabild si o
prezinta contabilului sef ;

Indeplineste si alte sarcini incredintate de citre contabilul sef si ordonatorul principal
de credite ;

Art.ZO.Atribugiile referentului

Intocmeste la propunerea primarului, impreund cu seful serviciului buget-finante-
contabilitate, impozite si taxe locale, proiectul de venituri si cheltuieli, pe care il prezintd
spre aprobare consiliului local ;

Intocmeste bilantul contabil, darea de seama contabild si contul de executie bugetara
in termenele prevazute de lege si le supune spre aprobare consiliului local ;

Asigura deschiderea de credite necesare cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri
si cheltuieli aprobat si urmdreste incadrarea cheltuielilor in prevederile aprobate prin
buget ;

Intocmeste lista de investitii, la propunerea compartimentelor de specialitate si o
supune spre aprobare consiliului local ;

Intocmeste documentatia necesard deschiderii finantarii pentru investitii ;

Intocmeste toate documentele necesare rectificarii bugetului pentru anul in curs
atunci cand este necesard aceasta operatie ;

Intocmeste situatia centralizatoare a platilor si incasdrilor pe articole bugetare,
conform planului de conturi ;

Intocmeste fise bugetare pe articole in vederea elaborarii darii de seama contabile ;

Indeplineste si alte sarcini incredintate de citre seful serviciului buget-finante-
contabilitate, impozite si taxe locale si ordonatorul principal de credite ;
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Capitolul IX
COMPARTIMENTUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Art.21.Atributiile inspectorului

Urmadreste incasarea in totalitate a impozitelor si taxelor;

Urmadreste sanctionarea celor care incalcd prevederile legii, calculeazd si stabileste
diferentele de impozit si a majorarilor de Intarziere;

Rezolva cererile s1 contestatiile depuse de contribuabili;

Participd la impunerea tuturor contribuabililor pe linie de impozite si taxe conform
prevederilor legale si verificarilor constatate ;

Riaspunde de inregistrarea corectd a debitelor si incasdrilor ; de aplicarea prevederilor
Legii nr.53/2003-Codul Fiscal;

Riaspunde de intocmirea matricolei pe feluri de impozite si taxe;

Exercita controlul asupra evidentelor contribuabililor persoane juridice ;

Intocmeste situatiile de inchidere de lund pe incasdri si pe feluri de impozite ;

Pentru cei fard posibilitate de platd intocmeste acte de insolvabilitate ;

Indruma si sprijind agentul fiscal si operatorul de rol ;

Realizeaza incasari in sistemul VENIS;

Rezolva si alte sarcini incredintate de conducerea primadriet;

Art.22.Atribu!:iile referengilor

Urmaresc incasarea impozitelor si taxelor locale ;

Participd la impunerea tuturor contribuabililor privind impozitele si taxele locale;

Intocmesc matricole pe feluri de impozite;

Intocmesc situatiile de inchidere de luna pe incasatori si pe feluri de impozite ;

Intocmesc referate de virare si restituire impozite ;

Riaspund si semneazd pentru stabilirea corectd a soldurilor contabile si intocmeste
LR.;

Efectueaza verificarea gestionara a incasatorilor ;

Opereazad in evidentele nominale borderourile de debite, de scdderi si chitantele
emise de incasatori ;

Intocmesc acte de insolvabilitate pentru cei aflati in imposibilitate de plat;

Realizeazd actualizdri si diverse operatiuni pentru buna functionare a sistemului de
impozite si taxe VENIS ;

Efectueaza inregistrarile veniturilor in registrul

Efectueazd inchiderea evidentelor fiscale la finele fiecarui an;

Participad la actiuni de executare silitd a contribuabililor rai platnici;
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Urmadreste sanctionarea celor care incalcd prevederile legii, calculeazd si stabileste
diferentele de impozit si a majorarilor de Intarziere;

Rezolva cererile si1 contestatiile contribuabililor pe linie de impozite;

Participd la impunerea tuturor contribuabililor privind impozitele si taxele locale
stabilite in baza H.C.L. ;

DI. Ispas Stefan are in gestiune mijloacele fixe, materialele si obiectele de inventar
existente in patrimoniul primdriei si tine evidenta primard a acestora, incaseaza taxa la
piatd si are In gestiune cantarele de piatd, intocmeste fisa de evidentd zilnicd a
mijloacelor de transport ce apartin primariei;

Contribuie la atragerea de noi surse la buget prin depistarea celor care desfasoarad
activitdti neautorizate;

Realizeaza incasari in sistemul VENIS;

Urmidresc incasarea in totalitate a debitelor din evidenta nominald, a ramadsitelor cu
prioritate, calcularea majorarilor de intarziere, conform legii;

D-ra Calotd Amelia intocmeste borderoul desfasurdtor al incasdrilor zilnice, precum
si borderoul centralizator al incasdrilor zilnice si emite chitante pentru debitele
incasate.Raspunde de depunerea corectd a incasdrilor prin intocmirea borderoului de
depunere a acestora pe conturi. Opereaza in sistemul VENIS modificarile intervenite in
urma cererilor contribuabililor ;

Raspund material, disciplinar si penal pentru lipsa in gestiune, precum si pentru
debitele prescrise ;

Raspund de incasarea corectd in evidente a debitelor si incasdrilor provenite din
amenzi ;

Contribuie la atragerea de noi surse la buget prin depistarea celor care desfasoard
activitdti neautorizate;

D-na Tingire Emilia stabileste drepturile salariale, conform legislatiei In vigoare
persoanelor din aparatul propriu al Consiliului Local Segarcea celor de la Serviciul
public Salubritate care functioneazd pe langd Consiliul Local Segarcea, consilierilor si
celor angajati in baza legilor in vigoare.

Indeplinesc si alte sarcini primite din partea conducerii primariei;

Capitolul X
COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV

Art.23.Atribu§iile casierului
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Efectueaza toate platile si incasdrile privind cheltuielile materiale, salariile,
indemnizatiile si delegatiile.

Poate pdstra in casierie valori banesti timp de 3 zile lucrdtoare de la ridicarea
numerarului, exclusiv ziua ridicarii inclusiv ziua platii sau restituirii.

Plétile Tn numerar le face pe baza de documente vizate pentru controlul financiar
preventiv si aprobate de persoanele competente.Pldtile in numerar le face numai
persoanelor indicate in documente in documente sau celor imputernicite de acestea pe
baza de procurd autentificata.

Dupa efectuarea platilor, casierul semneaza pentru confirmarea platii.

Plata retributiilor si a altor drepturi se face de catre casier pe bazd se state de
retributii si liste de plata.

Evidenta Incasdrilor si a pldtilor in numerar se tine cu ajutorul registrului de casa,
care se Intocmeste de cdtre cdtre casier pe bazd de documente justificative.

In cazul operatiilor de incasiri, casierul verifici daci sumele inscrise in registrul
de casd, corespund cu cele din duplicatele chitantelor emise, din carnetele de cecuri sau
din alte documente specifice aprobate de organele competente.

In cazul operatiilor de pliti verificdi daci sumele inscrise in restrul de casi
corespund cu cele din documentele prezentate.

Casierul 1a maisuri pentru aprovizionarea ritmicd cu rechizite si imprimatele
necesare unitatii.

Primeste si intocmeste dosare de ajutor social conf. Legii nr.416/2001.

Primeste si intocmeste dosare in baza OUG nr.105/2003 privind alocatia de
sustiere pentru familia monoparentald si alocatia complementara.

Intocmeste anchete sociale la solicitarea persoanelor fizice si a institutiilor.

Intocmeste dosare de pensie la solicitarea persoanelor fizice in baza actelor de la
fostele CAP Unirea si CAP Libertatea.

Incaseazi taxa de piatd conform HCL nr. din Piata orasului Segarcea.

Indeplineste si alte atributii.

Art.24.Atributiile secretarului dactilograf

Efectueazd lucrdrile de dactilografiere necesare desfasurdrii activitdtii din
primarie.

Elibereaza adeverintele emise de toate compartimentele.

Inregistreaza in registrul de intrare-iesire corespondenta primitd, cit si actele
expediate de primdrie atat persoanelor fizice cat si persoanelor juridice.

Justifica la compartimentul contabilitate timbrele aplicate corespondentei.

Asigurd securitate stampilei si o aplicd pe semnétura persoanelor autorizate.

Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere.
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Art.25.Atribu!:iile muncitorului

Réaspunde de functionarea centralei termice asigurand conditii optime in sediul
primariei.

Riaspunde de buna functionare a instalatiei de apa si canalizare.

Efectueaza lucrari de confectii metalice.

Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere.

Art.26.Atributiile muncitorului (soferului)

Principala obligatie este de a intretine si mentine in perfectd stare de functionare
autoturismul pe care il are in exploatare.

Sa respecte prevedrile OUG nr.105/2002 privind circulatia pe drumurile publice.

Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere.

Capitolul XI
COMPARTIMENTUL CULTURA

Art.27 .Atribugiile bibliotecarului

Completeaza curent si retrospectiv, colectiile prin achizitii, abonamente, schimb,
transfer, donatii si alte surse.

Asigurd evidenta biblioteconomicd primard si individuald a colectiilor si a
circulatiei acestora 1n relatia biblioteca-utilizator-biblioteca.

Prelucreaza biblioteconomic colectiilor, conform normelor tehnice de specialitate.

Organizeaza, conserva si prelucreaza colectiile de patrimoniu.

Organizeaza un sistem de cataloage pe fise sau in regim, compus in principal din
cataloage alfabetice si sistematice pentru public.

Imprumuta utilizatorilor pentru studiu si lecturd, la domiciliu, documente din
fondul uzual.

Asigurd conditii pentru studiu si informare.

Asigura potrivit solicitarilor primite imprumutul interbibliotecar, in conformitate
cu prevederile legale n vigoare.

Efectueaza in conditiile legii, operasiunile de recuperare fizicd si a contravalorii
publicatiilor degradate ori nerestituite de catre cititori.
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Elimina periodic din colectiile uzate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
publicatiile care nu au circulatie catre utilizare sau care prezintd un grad avansat de
uzura fizica.

Efectueaza operatiuni de conservare, igiend si patologie a cartii si a celorlalte
documente.

Initiazd s1 dezvoltd programme speciald, organizeazd activitdti specifice de
formare si informare a utilizatorilor.

Pe langa atributiile mentionate mai sus, bibliotecarul mai indeplineste urméatoarele
sarcini:

Intocmeste planul de munca trimestrial si anual privind activitatea bibliotecii.

Réspunde de patrimoniul bibliotecii.

Indeplineste atributiile de bibliotecar responsabil, precum si alte sarcini
incredintate de factorii de conducere.

Art.28.Atribu§iile referentului din domeniul cultural

Programeaza si organizeazd pe baza unui plan, principalele activitati culturale si
artistice la nivelul orasului.

In domeniul educativ, in strinsi legiturd cu evenimentele istorice pe care le
sarbdtorim pe plan national, organizeaza expuneri, simpozioane, Intalniri cu istorici,
concursuri gen “Cine stie castigd”, In stransa legatura cu evenimentele aniversate.

Organizeaza manifestari dedicate aniversdrii unor personalititi ale vietii stiintifice
si culturale din tara noastra.

In domeniul agriculturii, poentru a veni in sprijinul multor cetiteni care isi
muncesc terenul particular — organizeazad Intdlniri cu specialisti din diferite domenii,
agriculturd, pomiculturd, viticultura.

Organizeaza activitdti care sd atragd un nr. mare de tineri, spectacole artistice
periodic.

Respectd obiceiurile locale prin sdrbatorirea unor traditii locale, organizeaza
expozitii de artd populara.

Gestioneaza patrimoniul Casei de cultura.

Indeplineste si alte sarcini incredintate de factorii de conducere.

Capitolul XII
COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA

Art.29.Atribu§iile consilierului

Gestioneazd, depoziteazd si conservd materialele de protectie civila ;
Face propuneri pentru necesarul de materiale de protectie civila;

20



Participad la pregatiri, exercitii, aplicatii de protectie civila ;

Coordoneaza activitatea de protectie civild de la nivelul scolilor, institutiilor publice
s1 agentilor economici ;

Ia masuri de prevenire si protectie in cazul cutremurelor, accidentelor chimice,
nucleare si biologice ;

Pune la dispozitia comisiei de protectie civild si formatiilor de protectie civild
documentele si materialele de protectie civild;

Verificd functionarea sirenelor de alarmare ;

Intretine mijloacele de transmisiuni de la nivelul localititii;

Intocmeste documentele pentru mobilizarea la locul de munci ;

Este responsabild cu evidenta militard si mobilizarea la locul de muncd pentru a tine
evidenta rezervistilor angajati si intocmirea lucrarilor de mobilizare la locul de munca
conform prevederii legii.

Completeazd autorizatii pentru desfasurarea de activitdti economice in mod
independent sau in cadrul unei asociatii familiale, conform prevederii Legii nr.300/2004,
HG nr.1766/2004.

Capitolul XIII
COMPARTIMENTUL AUDIT FINANCIAR

Art.30.Atribu§iile auditorului

Compartimentul de audit public intern functioneazd in subordinea directd a
conducdtorului institutiei publice, exercitind o functie distinctd si independentd de
activitdtile institutiei publice.

Prin atributiile sale, compartimentul de audit public intern nu trebuie sd fie
implicat in elaborarea procedurilor de control intern.

Elaboreazd norme metodologice, specifice entitdtii publice in care isi desfasoard
activitatea, cu avizul conducatorului institutiei publice.

Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern.

Efectueazd activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale unitdtii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate.

Compartimentul de audit public intern auditeaza urmatoarele :

- angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de
plata, inclusiv din fondurile comunitare ;

- platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare ;
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- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
unitatii administrativ-teritoriale ;
- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al unitatii
administrativ-teritoriale ;
- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora ;
- alocarea creditelor bugetare ;
- sistemul de luare a deciziilor ;
- sistemele de conducere si control precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;
Informeazd UCAAPI despre recomandirile neinsusite de cétre conducatorul
unitdtii publice auditate, precum si despre consecintele acestora.
Raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandarilor rezultate
din activitatile sale de audit.
Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern.
In cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducdtorului entitdtii publice si structurii de control intern abilitate.

Capitolul XIV
SERVICIUL POLITIA COMUNITARA

Art.31.Atributiile agentilor comunitari

Sa se prezinte la serviciu in conditii corespunzdtoare pentru indeplinirea
indatoririlor ce le revin si sd nu consume bauturi alcoolice pe timpul executdrii sarcinilor
de serviciu ;

La intrarea in serviciu sd verifice locurile, existenta si starea incuietorilor, a
amenajdrilor tehnice si a sistemelor de paza si alarmare si sd 1a in caz de nevoie masurile
care se impun pe traseele de patrulare;

In cazul savarsirii unei infractiuni flagrante si ia masuri de conducere si predare a
faptuitorului structurilor Inspectoratului General al Politiei Romane competente potrivit
legii ;

Daca faptuitorul a disparut, asigura paza bunurilor, nu permite patrunderea in
campul infractional a altor persoane si anuntd unitatea de politie competentd, intocmind
procesul verbal cu cele constatate ;

Sa facd uz de armamentul din dotare numai cu respectarea strictd a prevederilor
legale (art. 46 - 52 din Legea 17/1996);
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Asigurd Insotirea si protectia reprezentantilor primdriei sau a altor personae cu
functii 1n institutiile publice locale la executarea unor controale sau actiuni specifice;

Sd nu pardseascd zona sau itinerariul de patrulare, decat in situatiile si conditiile
prevazute dupa cum au fost repartizati;

Participd dupa caz, la asigurarea fluentei traficului rutier, cu ocazia efectudrii unor
lucrari de modernizare si reparatii ale arterelor de circulatie ;

Asigurd supravegherea parcurilor auto, a unitdtilor scolare, a zonelor comerciale si
de agrement, a pietelor, a cimitirelor si a altor locuri stabilite prin planurile de paza si
ordine publica ;

Constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale conform legii, pentru
incdlcarea prevederilor legale referitoare la tulburarea ordinii si linistii publice, curetenia
localitdtilor, comertul stradal, protectia mediului inconjurdtor, precum si pentru faptele
care afecteaza climatul social, stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau
dispozitii ale primarului ;

Participa la asigurarea masurilor de ordine cu ocazia adundrilor publice,
mitingurilor, manifestdrilor cultural artistice si sportive organizate la nivelul local ;

Intervine, impreund cu organele abilitate, la solicitarea cetatenilor, pentru
aplanarea starilor conflictuale, prinderea unor faptuitori, rezolvarea unor cazuri sociale,
stabilirea situatiilor de fapt sesizate si rezolvarea acestora ;

La terminare vor intocmi raport cu activitatea desfasurata si existenta petrecutd pe
timpul serviciului;

Executd si atributiile stabilite in consemnul particular al postului;

Capitolul XV
DISPOZITII FINALE

Art.32.Prezentul regulament se completeaza cu orice alte dispozitii, privind legislatia
in vigoare, care privesc problemele de organizare, salarizare, concedii de odihna, concedii
fara platd, sarcini si atributii noi pentru personalul din aparatul propriu al Consiliulut Local

al orasului Segarcea.

Art.33.Sefii compartimentelor sunt obligati sd asigure cunoasterea si respectarea de

catre intreg personalul a prezentului regulament.

Art.34.Prezentul regulament de organizare si functionare cuprinde sarcinile majore

ale personalului.

Anual sau ori de céate ori este necesar sefii de compartimente vor actualiza fisa

postului.
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Personalul aparatului propriu al Consiliului Local este obligat sd cunoascd continutul
prezentului regulament.
Art.35.Prezentul regulament intra in vigoare de la data aprobarii.
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